დანართი N 1

თანამდებობა: სსიპ იაკობ გოგებაშვილის სახელობის თელავის სახელმწიფო უნივერსიტეტის ჰუმანიტარულ მეცნიერებათა დეპარტამენტის სპეციალისტი.

თანამდებობრივი სარგო: 300 ლარი;

ადგილების რაოდენობა: 1

სამსახურის ადგილმდებარეობა: ქ. თელავი, ქართული უნივერსიტეტის ქ. N1.

ფუნქციები:

· დეპარტამენტის სასწავლო-სამეცნიერო დოკუმენტაციის წარმოება;

· დეპარტამენტის სემესტრული  დატვირთვების ;

· მოწვეული მასწავლებლების საათობრივი დატვირთვების თვითოეული თვის ჩატარებული საათების რაოდენობის დათვლა;

· სალექციო ცხრილის შედგენაში მონაწილეობა  და მისი დაცვა;

· დეპარტამენტის საგნების შუალედური და საგამოცდო საკითხების გადაცემა საგამოცდო ცენტრში.

· დეპარტამენტში არსებული წიგნადი ფონდის დაცვა;

· უნივერსიტეტის საზოგადოებრივ საქმიანობაში აქტიური მონაწილეობა;

· უნივერსიტეტის შინაგანაწესის მოთხოვნის დაცვა;

· აღნიშნული დეპარტამენტის დადგენილი სასწავლო რეჟიმის დაცვის უზრუნველყოფა;

·  მატერიალური პასუხისმგებლობა  კაბინეტებში  არსებულ ხელსაწყო-დანადგარებზე;

· უნივერსიტეტის მიზნებიდან გამომდინარე  ხელმძღვანელის მითითებით  სხვადასხვა დავალებების შესრულება.

მოთხოვნები:

· უმაღლესი განათლება (ბაკალვრი შესაბამისი მიმართულებით);

· სახელმწიფო ენის სრულყოფილად ცოდნა;

· უცხო ენა (სასურველია: ინგლისური ან გერმანული);

· კომპიუტერული (საოფისე) პროგრამები;

· სამუშაო გამოცდილება (სასურველი).

პიროვნული თვისებები:

· ორგანიზებულობა;

· პასუხისმგებლობა;

· კომუნიკაბელურობა;

· გუნდური მუშაობის კულტურა;


კანომდებლობის ცოდნა:

• საქართველოს კანონი უმაღლესი განათლების შესახებ

